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PARTEI
CLAUSULAS JURIDICAS

Clausula 1.2
Objeto

1. O presente procedimento tem por objeto a aquisicdo de servicos de copia e impresséo e
assisténcia técnica, de acordo com os termos de referéncia descritos na parte |l do caderno de
encargos.

2. Eadotado o procedimento de ajuste direto, ao abrigo do disposto na alinea d) don.c 1 do art.
20° do Cédigo dos Contratos Publicos (CCP), aprovado pelo Decreto-Lei n.c 18/2008, de 29 de
janeiro, na sua redacao atual.

Clausula 22
Contrato

1. O contrato é composto pelo respetivo clausulado contratual, e integra os seguintes
elementos:

a) Os suprimentos dos erros e das omissdes do caderno de encargos identificados pelos
concorrentes, desde que tais erros e omissdes tenham sido expressamente aceites pelo
6rgao competente para a decisdo de contratar;

b) Os esclarecimentos e as retificagdes relativos ao caderno de encargos;

c) O presente caderno de encargos;

d) Apropostaadjudicada;

e) Osesclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo adjudicatario.

2. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no nimero anterior, a respetiva
prevaléncia é determinada pela ordem pela qual ai sdo indicados.

3. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no n.° 1 e o clausulado do contrato e
seus anexos prevalecem os primeiros, salvo quanto aos ajustamentos propostos de acordo
com o disposto no artigo 99.° do CCP, e aceites pelo adjudicatario nos termos do disposto no
artigo 101.° desse mesmo diploma legal.

Clausula 3.2
Preco Base

O preco base é de 10.566,58€ (dez mil, quinhentos e sessenta e seis euros e cinquenta e oito
céntimos), sem IVA incluido, e inclui:

a) 12.500 copias/impressoes preto e 5.500 copias/impressdes cor incluidas no valor mensal;

b) 5.000 copias/impressoes preto e 2.000 copias/impressoes cor adicionais;
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c) Gestdo de consumiveis e envio de leituras automatico incluidos no valor mensal.

Clausula 4.2
Preco Contratual

1. Pela prestacdo de servicos objeto do contrato, bem como pelo cumprimento das demais
obrigagdes constantes do presente caderno de encargos, a Universidade de Evora deve pagar
ao adjudicatario o prego constante da proposta adjudicada, acrescido de IVA a taxa legal em
vigor, se este for legalmente devido.

2. O prego referido no numero anterior inclui todos os custos, encargos e despesas cuja
responsabilidade ndo esteja expressamente atribuida ao contraente publico, incluindo as
despesas de transporte e os encargos decorrentes da utilizagdo de marcas registadas,
patentes ou licengas.

3. O prego contratual esta distribuido por ano econémico conforme abaixo especificado:
e Ano econémico 2020: 2.641,65€
e Ano econ6mico 2021: 7.924,93€.

4. Aimportancia fixada para o ano econémico de 2021 serd acrescida do saldo que se apurar na
execucao orgamental do ano anterior.

Clausula 5.2
Condigoes de pagamento

1. Asquantias devidas serdo pagas, em principio, no prazo de 30 dias, com o limite legal de 60
dias, de acordo com o disposto no n.° 4 do artigo 299° do CCP, a contar da data de recegao
nos Servigos Administrativos da Universidade de Evora da fatura ou documento equivalente,
sob pena das pertinentes san¢des legais, nomeadamente o direito a juros de mora sobre o
montante em divida a taxa legalmente fixada para o efeito, pelo periodo correspondente a
mora.

2. Para os efeitos do nimero anterior, a obrigagdo considera-se vencida com a validagdo da
respetiva fatura ou documento equivalente.

3. Nas condigbes de pagamento a apresentar pelo adjudicatario ndo podem ser propostos
adiantamentos.

Clausula 6.2
Gestor do contrato

Para efeitos do disposto no artigo 290°-A do CCP, o gestor do contrato, por parte da Universidade
de Evora, sera o especialista de informatica Carlos Pinto.

Caderno de Encargos - Ajuste Direto - Procedimento n.° 116/DF-GCP/2020 - Aquisicdo de servicos de copia e impressdo e
assisténcia técnica



o

UNIVERSIDADE DE EVORA

Clausula 7.2
Duracgao do contrato

O contrato a celebrar produz efeitos a data da sua assinatura por ambas as partes, considerando o
cumprimento dos prazos e demais obrigacdes legais aplicaveis previstas no artigo 104.° do CCP, e
tem o seu termo a 30 de setembro de 2021, sem prejuizo das obrigacdes acessoérias que devam
perdurar para além da sua cessacgao.

Clausula 8.2
Proposta

1. Aproposta deve ser submetida com os seguintes elementos:
a) Precgo global da proposta, sem inclusao do IVA,

b) Referéncia a aspetos que, do ponto de vista do concorrente, sejam pertinentes e que
contribuam para a boa compreenséo da proposta relativa aos servicos propostos.

Clausula 9.2
Prazo de manutencao da proposta

O prazo de manutengdo da proposta apresentada pelo concorrente é de 66 (sessenta e seis) dias, a
contar do termo do prazo fixado para apresentacao de propostas.

Clausula 10.2
Propostas variantes

1. Naosao admitidas propostas variantes.

2. Naosao admitidas propostas com alteragdes ao caderno de encargos.

Clausula 11.2
Obrigacao de sigilo
O adjudicatario obriga-se ao sigilo de quaisquer informagdes que obtenha em virtude da execucéo

do contrato, salvo se prévia e expressamente autorizado pela entidade adjudicante, nos termos e
para os efeitos da Lei de Protecao de Dados Pessoais.

Clausula 12.2
Patentes, licengas e marcas registadas

1. Sao da responsabilidade do adjudicatario quaisquer encargos decorrentes da utilizagado, no

ambito do contrato, de marcas registadas, patentes registadas ou licengas.
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2. Caso a entidade adjudicante venha a ser inquirida por alegadamente ter infringido, na
execucao do contrato, qualquer dos direitos mencionados no nlUmero anterior, o
adjudicatario indemniza-o de todas as despesas que, em consequéncia, haja de fazer e de
todas as quantias que tenha de pagar seja a que titulo for.

Clausula 13.2
Penalidades contratuais

1. Pelo incumprimento das obrigacdes emergentes do contrato, a Universidade de Evora pode
exigir do adjudicatario, o pagamento de uma pena pecuniaria, de montante a fixar em fungao
da gravidade do incumprimento, nos seguintes termos:

a) Pelo incumprimento dos prazos e/ou da qualidade dos servigos a prestar, aplicar uma
multa contratual didria de 0,5% do prego contratual sem, contudo, e na sua globalidade,
poder vir a exceder 20% do prego contratual.

b) Nos casos em que seja atingido o limite previsto na alinea anterior e a Universidade de
Evora decida ndo proceder a resolucéo do contrato, por dela resultar grave dano para o
interesse publico, aquele limite é elevado para 30%.

c) Para efeitos dos limites previstos nas alineas a) e b), quando o contrato previr
prorrogacoes expressas ou tacitas, o valor das sangdes a aplicar deve ter por referéncia o
preco do seu periodo de vigéncia inicial.

2. Na determinacdo da gravidade do incumprimento, a Universidade de Evora tem em conta,
nomeadamente, a duragdo da infragdo, a sua eventual reiteragdo, o grau de culpa do
adjudicatario e as consequéncias do incumprimento.

3. A Universidade de Evora pode compensar os pagamentos devidos, ao abrigo do contrato,
com as penas pecuniarias devidas nos termos da presente clausula.

4. As penas pecuniarias previstas na presente clausula ndao obstam a que a entidade adjudicante
exija uma indemnizacao pelo dano excedente.

Clausula 14.2
Forga maior

1. N&o podem ser impostas penalidades ao adjudicatario, nem é havida como incumprimento,
a nao realizagdo pontual das obrigacdes contratuais a cargo de qualquer das partes que
resulte de caso de forga maior, entendendo-se como tal as circunstancias que impossibilitem
a respetiva realizagao, alheias a vontade da parte afetada, que ela ndo pudesse conhecer ou
prever a data da celebragdo do contrato e cujos efeitos nao lhe fosse razoavelmente exigivel
contornar ou evitar.

2. Podem constituir forca maior, se se verificarem os requisitos do numero anterior,
designadamente, sismos, inundagdes, incéndios, epidemias, sabotagens, greves, embargos
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ou bloqueios internacionais, atos de guerra ou terrorismo, motins e determinacbes
governamentais ou administrativas injuntivas.

3. Nao constituem forga maior, designadamente:

e Circunstancias que ndo constituam for¢a maior para os subcontratados do adjudicatario,
na parte em que intervenham;

e Greves ou conflitos laborais limitados as sociedades do adjudicatario ou a grupos de
sociedades em que se integre, bem como a sociedades ou grupos de sociedades dos seus
subcontratados;

e Determinagdes governamentais, administrativas, ou judiciais de natureza sancionatéria ou
de outra forma resultantes do incumprimento pelo adjudicatario de deveres ou énus que
sobre ele recaiam;

e Manifestagdes populares devidas ao incumprimento pelo adjudicatario de normas legais;

e Incéndios ou inundagbes com origem nas instalagdes do adjudicatario cuja causa,
propagacao ou proporgdes se devam a culpa ou negligéncia sua ou ao incumprimento de
normas de seguranga;

e Avarias nos sistemas informaticos ou mecanicos do adjudicatario ndo devidas a
sabotagem;

e Eventos que estejam ou devam estar cobertos por seguros.

4. A ocorréncia de circunstancias que possam consubstanciar casos de forga maior deve ser
imediatamente comunicada a outra parte.

5. A for¢ca maior determina a prorrogacdo dos prazos de cumprimento das obrigacoes
contratuais afetadas pelo periodo de tempo comprovadamente correspondente ao
impedimento resultante da forca maior.

Clausula 15.2
Resolugao por parte do contraente publico

1. Sem prejuizo de outros fundamentos de resolugéo previstos na lei, a Universidade de Evora
pode resolver o contrato, a titulo sancionatério, no caso de o adjudicatario violar de forma
grave ou reiterada qualquer das obrigacbes que lhe incumbem, nomeadamente
incumprimento da Parte |l do presente caderno de encargos.

2. Odireito de resolugdo referido no nimero anterior exerce-se mediante declaracio enviada ao

adjudicatario.

3. O incumprimento, por parte do adjudicatario, confere, nos termos gerais de direito,
a Universidade de Evora, além da faculdade de rescindir o contrato, o direito as
correspondentes indemnizagoes legais.
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4. Nos casos de resolugao sancionatoria, havendo lugar a responsabilidade do cocontratante,
serd o montante respetivo deduzido das quantias devidas, sem prejuizo do contraente
publico poder executar as garantias prestadas pelo cocontratante, quando aplicavel.

Clausula 16.2
Resolugao por parte do fornecedor

1. Sem prejuizo de outros fundamentos de resolugao previstos na lei, o fornecedor pode resolver
o contrato quando qualquer montante que lhe seja devido esteja em divida ha mais de 6 (seis)
meses ou quando o montante em divida exceda 25% (vinte e cinco por cento) do preco
contratual, excluindo juros.

2. O direito de resolugdo é exercido mediante declaragdo escrita enviada a Universidade de
Evora, que produz efeitos 30 (trinta) dias ap6s a rececdo dessa declaracdo, salvo se esta
ultima cumprir as obrigagées em atraso nesse prazo, acrescidas dos juros de mora a que
houver lugar.

3. Aresolugdo do contrato nos termos dos nimeros anteriores ndo determina a repeticdo das
prestacoes ja realizadas pelo fornecedor, cessando, porém, todas as obrigacdes deste ao
abrigo do contrato, com excecao daquelas a que se refere o artigo 444.° do CCP.

Clausula 17.2
Cessao da posicao contratual

1. O adjudicatario ndo podera ceder a sua posicdo contratual ou qualquer dos direitos e
obrigagdes decorrentes do contrato sem autorizagao da entidade adjudicante.

2. Para efeitos da autorizagcdo prevista no numero anterior, deve ser apresentada pelo
cessionario toda a documentagao exigida ao adjudicatario no presente procedimento.

3. A entidade adjudicante apreciara, designadamente, se o cessionario nao se encontra em
nenhuma das situagdes de impedimento previstas no artigo 55.° do CCP.

4. O disposto nos numeros anteriores nao é aplicavel em caso de transmissdo universal ou
parcial da posicao do cocontratante, na sequéncia de reestruturacdo societaria, nos termos
previstos na alinea a), n.° 1 do artigo 318.° do CCP.

Clausula 18.2
Legislagao aplicavel e foro competente

1. Em tudo o que o presente caderno de encargos for omisso observar-se-a o disposto no Cédigo
dos Contratos Publicos e demais legislagdo aplicavel e, em qualquer caso, sempre a lei
portuguesa.
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2. Para todas as questdes emergentes do contrato serd competente o Tribunal Administrativo e
Fiscal de Beja, com expressa rendncia a qualquer outro.

Clausula 19.2
Comunicagdes e notificacoes

1. As partes estao vinculadas pelo dever de colaboragdo mutua, designadamente no tocante a
prestagao reciproca de informagdes necessarias a boa execugao do contrato.

2. Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto as notificacbes e comunicacoes
entre as partes do contrato, estas devem ser dirigidas, nos termos do CCP, para o domicilio ou
sede contratual de cada uma, identificados no contrato.

3. Qualquer alteragdo das informagdes de contacto constantes do contrato deve ser
comunicada a outra parte.

Clausula 20.2
Contagem dos prazos

A contagem dos prazos na fase de formacdo e na fase de execugao do contrato regem-se pelo
disposto nos artigos 470° e 471° do CCP, respetivamente.

TERMOS DE REFERENCIA
PARTE Il
CLAUSULAS TECNICAS

Clausula 21.2
Objeto

De acordo com o definido na clausula 1.2 do presente caderno de encargos, o objeto deste
procedimento consiste na aquisicdo de servicos de copia e impressao e assisténcia técnica, nos
termos das clausulas seguintes.

Clausula 22.2
Quantidades e caracteristicas dos equipamentos

1. Pretende-se alugar oito equipamentos modelo WC7830 ou equivalente para instalagdo em
diversos edificios da Universidade, nomeadamente Colégio do Espirito Santo, Edificio da
Antiga Cadeia, Edificio do Santo Agostinho, Casa Cordovil, Colégio Pedro da Fonseca, Colégio
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Luis Verney e Antiga Fabrica dos Lebes. Pretende-se com estes equipamentos assegurar o
apoio ao funcionamento administrativo de diversos Servicos, nomeadamente o Gabinete do
Administrador, Divisdo de Recursos Humanos, Servicos Académicos e Servicos Técnicos bem
como o apoio a atividades de ensino e investigacao das Escolas de Ciéncias Sociais, Ciéncia e
Tecnologia e Artes.

2. Os equipamentos deverdo ser geridos através de uma solugdo centralizada tendo em vista
uma otimizagao de recursos e a redugdo de consumos de papel e consumiveis. O acesso aos
equipamentos deverd ser assegurado através do cartdo de utilizador da Universidade. Para o
efeito a solugdo proposta devera incluir 8 licengas para a aplicagao de gestéo e 8 leitores de
cartdo a instalar nos equipamentos.

3. Deverao ser apresentados os precos mensais para o aluguer da solucdo solicitada (8
equipamentos, 8 leitores e 8 licengas para a aplicagdo de gestao doo sistema de impressao).

4. O numero total de cépias a preto e branco e a cores incluidas no contrato deverd ser
respetivamente de 12.500 e 5.500.

5. Devera ser indicado o custo unitario das copias adicionais que poderao vir a ser realizadas
para além dos valores incluidos no contrato e que fazem parte do preco base.

Clausula 23.2
Prazo de entrega dos consumiveis de impressao

1. Aentidade prestadora do servigo obriga-se a entregar os consumiveis de impressdo, no prazo
maximo de 2 (dois) dias a contar da data da encomenda.

2. Sem prejuizo do disposto no numero anterior, o prazo de entrega podera ser acordado entre a
entidade adjudicante e a entidade prestadora do servico.

3. Sempre que ocorra um caso de for¢a maior, devidamente comprovado e que implique
suspensao da entrega, deve a entidade prestadora do servico, logo que dele tenha
conhecimento, requerer a entidade adjudicante que lhe seja concedida uma prorrogacéao do
respetivo prazo de entrega.

Clausula 24.2
Recolha de embalagens de consumiveis

A entidade prestadora do servi¢o devera disponibilizar recipientes para recolha de embalagens e
dos consumiveis ja utilizados, nas instalagdes da entidade adjudicante e proceder a remocao e
tratamento dos mesmos, sem custos adicionais (reutilizagao, reciclagem ou eliminagédo) de acordo
com a legislagdo em vigor.
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Clausula 25.2

Assisténcia técnica

Os servigos de assisténcia técnica incluem:
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Instalagdo de todos os multifuncionais (Drivers/codigos departamentais);
Todos os equipamentos vém na lingua Portuguesa, assim como os seus Drivers;

Deslocagdes das equipas técnicas sempre que necessario, com resposta as solicitacbes no
prazo maximo de 48 horas, salvo caso de for¢a maior;

Toda a mao-de-obra necessaria as reparagdes a efetuar durante a vigéncia do contrato;

Todos os consumiveis necessarios para o bom funcionamento dos equipamentos (toners,
tambores, kits de imagem e manutencdo) exceto suportes de impressédo (papel, acetatos,
agrafos etc.);

Limpezas e manutencdo preventiva em todos os equipamentos sempre que necessario ou
solicitado;

Equipamento de substituicdo em caso de avaria que nao seja possivel a resolucdo nas
instalagdes do cliente;

Elaboragdo de reports, com todas as incidéncias relativas aos equipamentos;
Elaboragédo de reports de copias/Impressdes por equipamento;
Gestao de consumiveis para todos os equipamentos, incluindo pedidos, e stock de toners;

Formacgao dos equipamentos a efetuar no ato da instalacao;

assisténcia técnica
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